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กลุ่มงบประมาณ 
กองแผนงานและงบประมาณ

คู่มือการการใช้งานระบบบริการการศึกษา สถาบันวิทยาลัยชุมชน



กลุ่มงบประมาณ 
กองแผนงานและงบประมาณ

ระบบบริการการศึกษา สถาบันวิทยาลัยชุมชน







จัดการสิทธ์ิผู้ใช้งาน

การก าหนดสิทธ์ิการเข้าถึงข้อมูล หมายถึง 
การควบคุมการเข้าถึงข้อมูลของผู้ใช้งาน 
ผ่านการก าหนดรหัสผ่าน หรือการปิดสิทธ์ิ
ไม่ให้ผู้ใช้งานเห็นข้อมูลน้ันๆ การก าหนด
ข้ึนอยู่กับระดับความส าคัญและหน้าท่ีการ
ท างานของแต่ละบุคคล

ระบบบริการการศึกษา สถาบันวิทยาลัยชุมชน





ระบบทะเบียนบุคลากร

ต าแหน่ง อาทิเช่น เจ้าหน้าท่ีบริหารงานท่ัวไปช านาญการ
นักทรัพยากรบุคคล รักษาราชการผู้อ านวยการสถาบัน
วิทยาลัยชุมชน เป็นต้น 
หมายเหตุ

คลิกท่ี         เพ่ือแก้ไขข้อมูลต าแหน่ง
คลิกท่ี         เพ่ือลบข้อมูลต าแหน่ง

ไม่สามารถลบข้อมูลต าแหน่งน้ีได้ เพราะว่าข้อมูลน้ี
ถูกน าไปใช้แล้ว !!!





(เม่ือบนัทกึขอ้มลูต ำแหน่ง เรยีบรอ้ยแลว้ สิทธ์ิกำรใชง้ำนเริม่ตน้ระบบจะใหส้ิทธ์ิเป็น อำจำรย์
ดงันัน้ถำ้ตอ้งกำรเพิ่มหรอืแกไ้ขสิทธ์ิกำรใชง้ำนใหก้บับคุลำกร ตอ้งไปท่ีระบบจดักำรสิทธ์ิผูใ้ช ้เมนู
ก ำหนดสิทธ์ิผูใ้ช ้ตำมควำมเหมำะสม)



ระบบทะเบียนบุคลากร

บุคลากร หมายถึง ข้าราชการ พนักงานราชการ ลูกจ้างประจ า
จ้างเหมาบริการ ลูกจ้างรายเดือนด้วยเงินรายได้  อาจารย์พิเศษ 
อื่น ๆ ที่ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวงานของสถาบันวิทยาลัยชุมชน
ทั้งใน ส านักงานสถาบันวิทยาลัยชุมชน และวิทยาลัยชุมชน
ได้รับมอบสิทธิเข้าถึงข้อมูลเพ่ืออ านวยความสะดวกในการ
ปฏิบัติงาน ผ่านระบบต่าง ๆ ของสถาบัน โดยการเพ่ิมสิทธิในการ
เข้าถึงข้อมูลนั้น ๆ





ท. ภาษาไทย
อ. ภาษาอังกฤษ







รายงานข้อมูลอาจารย์ประจ า
หลักสูตรและอาจารย์ผู้สอน



จัดการข้อมูลผู้ดูแลระบบแต่ละวิทยาลัย

ผู้ดูแลระบบแต่ละวิทยาลัย 
มีอ านาจหน้าหน้าท่ีในการ

ก าหนดสิทธิการเข้าถึง
ข้อมูล เพ่ิมเติม แก้ไข ลบ



อ. ภาษาอังกฤษ







รายชื่อผู้ดูแลระบบแต่ละวิทยาลยั เพ่ือให้ทราบผู้แลในการก าหนดสทิธิ
การเข้าถึงข้อมูล เพ่ิมเติม แก้ไข ลบ ของวิทยาลัยชุมชนแต่ละแหง่


